
 

         บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนวังไพรวิทยาคม 

ท่ี..................................................      วันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ. .............. 

เรื่อง   ขอเปล่ียนเวร 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนวังไพรวิทยาคม 

  ตามคำส่ังโรงเรียนวงัไพรวิทยาคม ท่ี.........../............  ลงวันท่ี.......เดือน....................พ.ศ. ............ 

ให้ข้าพเจ้า...............................................................................  อยู่เวรในวันท่ี...........เดือน....................พ.ศ. ............ 

แต่ข้าพเจ้าไม่สามารถอยู่ได้ เนื่องจาก......................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าจึงขอเปล่ียนเวรกับ........................................................ซึ่งเดิมอยู่เวรในวนัท่ี........เดือน...................พ.ศ. ........... 

โดยจะให้....................................................................................มาอยู่เวรในวันท่ี.........เดือน..................พ.ศ. ........... 

และข้าพเจ้า...........................................................................จะมาอยู่เวรในวันท่ี.........เดือน..................พ.ศ. ........... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

 

 

(ลงช่ือ)........................................ผู้ขอเปล่ียนเวร 
     (..............................................) 
ตำแหน่ง................................................ 

 (ลงช่ือ)........................................ผู้ยินยอม 
     (..............................................) 
ตำแหน่ง................................................ 

 
- ทราบ 
 
(ลงช่ือ)........................................ผู้ตรวจเวรผู้ขอเปล่ียนเวร 
     (..............................................) 
ตำแหน่ง................................................ 

  
- ทราบ 
 
(ลงช่ือ)........................................ผู้ตรวจเวรผู้ยินยอม 
     (..............................................) 
ตำแหน่ง................................................ 

 
       เห็นควรอนุญาต 
       ไม่เห็นควรอนุญาต เพราะ........................................ 
 
(ลงช่ือ)................................................. 
        (นางสาวศิริพร ศิรินิกร) 
ตำแหน่ง  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล 

  
           อนุมัติ             ไม่อนุมัติ 
 
(ลงช่ือ)...................................................... 
        (นางวรรณวนา  พิทักษ์สงคราม) 
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนวังไพรวิทยาคม 
   วันท่ี.........เดือน..................พ.ศ. ........... 

 


